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Bienvenue =)
🌟 Canva, l’outil indispensable pour booster ta communication ! 🎨✨

Peu importe ton secteur d’activité, la communication, c’est le moteur de                
ta visibilité et de ton développement 🚀 Et aujourd’hui, Canva est un allié
incontournable ! Avoir des bases sur cet outil, c’est une compétence clé pour
donner une image pro et impactante à ton entreprise, que ce soit sur les réseaux
sociaux, ton site web ou tes supports imprimés. Une fois que tu l’auras adopté,  
tu ne pourras plus t’en passer ! 😍

💡 Pourquoi Canva est un game changer ?
Parce que c’est l’outil de création le plus simple et intuitif ! Flyers, posts et vidéos
pour les réseaux sociaux, présentations, affiches, cartes de visite, documents
internes… tout devient accessible, sans avoir besoin d’être graphiste !

💻 Maîtriser Canva, c’est gagner en autonomie et en impact !
Avec quelques bases, tu pourras adapter et personnaliser facilement tes visuels,
mais surtout, créer une communication cohérente et professionnelle pour ton
entreprise. Fini les visuels approximatifs ou la dépendance aux outils   
compliqués : tu auras les clés pour donner du style et de la clarté à                   
tes messages 🎯

👩‍🏫 Pourquoi je peux t’aider ?
J’utilise Canva depuis ses débuts en 2013, ce qui fait de moi l’une des premières
utilisatrices françaises ! Depuis plus de 10 ans, je transmets avec passion          
mes astuces et mon expertise dans chacune de mes formations. J’ai vu cet outil
évoluer et je sais exactement comment t’aider à l’utiliser efficacement pour faire
briller ta communication.

Si tu ne connais pas encore Canva, pas de panique, c’est normal ! On a tous
commencé quelque part. Et c’est justement pour ça que j’ai créé ce guide :      
pour t’aider à prendre en main Canva et l’utiliser comme un(e) pro ! 💪🎨

J’espère que ce support te sera utile et inspirant ! Et surtout, si tu as la moindre
question, n’hésite pas à me contacter par mail ou SMS 📩📲.

Prêt(e) à donner un coup de boost à ta communication ? Let’s go ! 🚀

FLORA DESBROSSES 2026 CANVA :  DÉMARRER EFFICACEMENT 2 /  77



POUR COMMENCER

L’ESPACE DE TRAVAIL

LA BARRE LATERALE

LE DESIGN

RACCOURCIS CLAVIER

PARTAGE DE DOCUMENT

TU AS RECU UN DESIGN ?

LA PAGINATION

AJOUTER UN MODELE DE MARQUE

CREER UN QR CODE

INSERER UNE VIDEO DANS UN CADRE 

CANVA ET L’IA 

LES APPLICATIONS INDISPENSABLES

LES 10 NOUVEAUTÉS DE FIN 2026

CONCLUSION

ACTUALITÉS IA

Flora Desbrosses 2026 CANVA : démarrer efficacement 3 / 77

Sommaire
1

5

3

2

6

4

Let’s go

7

Page 4

Page 6

Page 7

Page 19

Page 37

Page 39

Page 43

Page 44

Page 45

Page 47

Page 49

Page 53

Page 64

Page 65

Page 76

Page 77

8

9

10

11

12

13

14

15

16

Retrouvez les exercices,astuces et ressources de laformation :cgm06-canva.florasmile.fr 

https://cgm06-canva.florasmile.fr/
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OU

Il est facile et GRATUIT de créer un compte Canva !
Il te suffit de te rendre sur www.canva.com ou de charger l’application.

POUR COMMENCER01

Tu peux faire beaucoup de choses avec un compte gratuit !

Familiarisons-nous maintenant avec l'interface !

Choisi ta méthode d'inscription et suis la procédure.

Clique sur “S’inscrire”
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Tu accèdes à la page d’accueil

Cet espace de travail convivial est composé de la sorte :

1
2

Le menu Modèle : il regroupe des modèles par catégorie. 

Vos modèles : c’est ton espace personnel dans lequel tu as accès à tes
créations, modèles, projets. 

Dans “Projet”, tu peux créer des dossiers pour classer tes designs. Si tu
souhaites masquer ce menu latéral, clique sur les trois lignes dans le coin
supérieur en haut à gauche.

Ce bouton de dimension personnalisée te permet de créer un design aux
dimensions que tu souhaites. Renseigne les dimensions et un document vierge
sera créé. Attention toutefois de bien sélectionner l’unité de mesure (cm, mm,
px,...)

En dessous, les recommandations de Canva en fonction de tes dernières
créations. Lorsque tu auras crée tes propres projets, tu les verras également
apparaître sous les recommandations de Canva.

3

6

6 L’onglet IA de Canva facilite ton processus créatif. Grâce à l'IA, tu accèdes à des
outils qui génèrent des idées de design, améliorent tes projets ou automatisent
certaines tâches. Par exemple, l’outil peut suggérer des mises en page ou des
palettes de couleurs. L’IA analyse aussi les tendances actuelles pour te
proposer des designs à la mode. C’est un compagnon précieux, te faisant
gagner du temps et explorer de nouvelles possibilités créatives.



Annotations sur ton
document : très utile pour
les présentations, te
permets de les lire et de
ne rien oublier
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Te permet d’afficher
toutes tes pages et de
naviguer d’une page à
l’autre très facilement.

Zoom

Continuons !

L’ESPACE DE TRAVAIL02
Ces 3 lignes sont un raccourci vers tes dernières créations

Fichier t’ouvre le menu basic de Canva + (re)Nommer ton fichier 
Retour en arrière

Partager 
ton design

Grille de
visualisation
de toutes tes
pages

Plein écran

Cette barre latérale est probablement l'outil le plus essentiel de Canva. 
C'est à partir de là que ton design est crée à partir d’éléments, de texte, d’arrière-plans,
de photos,... Chaque icône te donnera accès à plusieurs sous menu qu’on va détailler
par la suite. 

A savoir : l’icône de la couronne en
jaune signifie que l’élément, texte,
design,... est uniquement accessible en
version pro.

L’IA de
Canva

(très important pour le retrouver plus facilement) 

L’Aide de
Canva
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Canva te propose par défaut des modèles basés sur tes
dernières créations.

Si tu souhaites créé un tout autre design, renseigne ce
que tu souhaites créer dans le moteur de recherche et
il te proposera des designs adaptés.

En cliquant sur Design, Canva va te proposer des designs prêts à l’emploi
que tu peux modifier comme tu le souhaites (textes, images, couleurs,...)

Canva te donne aussi la possibilité de rechercher des
design par Style, c’est à dire par palette de couleur ou
encore par combinaison de police.

Conseil : Canva te propose une multitude de
combinaison qui vont te séduire et il est très facile d’y
passer des heures.

Lorsque tu auras travaillé sur ton image de marque (les
couleurs, les polices,...) il sera plus facile de faire tes
recherches et d’y passer moins de temps.

En cliquant sur cet icône, tu peux peaufiner ta
recherche par couleur et langue.

LA BARRE LATERALE03
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Suggestions de
recherches 

En cliquant sur cet icône, Canva va te proposer ce qu’on appelle des
éléments. Les éléments regroupent : 

les formes : lignes, flèches et toutes formes type carré, triangle, rond,
hexagones, étoiles,...
les illustrations : les dégradés, les stickers, et des dossiers
d’illustrations par thème.
les stickers
les photos
les vidéos
les audios
les graphiques
les tableaux
les cadres : ce sont des cadres spécifiquement pour y intégrer des
photos ou vidéos. Par l’usage, tu verras qu’il est beaucoup plus facile
de redimensionner par exemple une photo si tu utilises les cadres.
les grilles : il s’agit de grilles de cadres comme pour faire un montage
photo au mur.

LA BARRE LATERALE

A savoir : dans tous
les menus Canva, tu
as une barre de
recherche.

Flèche pour
refermer le
menu

Titre des 
catégories 
d’éléments

Flèche de
défilement

Pout afficher
tous les éléments
de la catégorie



En cliquant sur l’icône “Filtre”, on
peut peaufiner la recherche par
couleur, orientation, si on veut
un élément statique ou animé
(en mouvement)
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En tapant le mot “smile”, on peut voir que tous les
sourires dans toutes les catégories apparaissent.

LA BARRE LATERALE
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Lorsque tu survoles avec ta souris un design, une photo, un élément, trois petit
points s’affichent. 

En cliquant dessus, tu peux :

voir plus d’éléments du créateur : c’est super pour avoir une cohérence globale
dans ton design
voir les mots clés associés : si tu cliques sur l’un d’entre un, tu auras tous les
éléments qui ont ce mot clé, ce qui te permet d’élargir ta recherche
l’ajouter à tes favoris pour le retrouver plus rapidement ensuite
l’ajouter à un dossier
le signaler auprès de Canva si nécessaire (violent, sexuel,...)

LA BARRE LATERALE

Mettre en favoris ICI
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Dans chaque catégorie, après avoir
utilisé Canva, il te proposera des sous-
menu :

Utilisé récemment : dans cette
exemple toutes les dernières
illustration que j’ai utilisé

Recommandations magiques : en
fonction de tous les derniers
éléments que tu as utilisé ou
recherché, Canva te fait des
propositions. 

A l’affiche : généralement lié aux
événements, saisons,... Par
exemple, j’écris ces lignes 4 jours
avant la Saint Valentin...

LA BARRE LATERALE

Dans “Éléments”, clique sur “Afficher tout”
pour la catégorie Illustrations. 
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LA BARRE LATERALE

Lorsque tu cliques sur Texte, Canva te
propose d’ajouter :

Ajouter tes polices de marque :
réservé à l’abonnement pro
d’ajouter un style de texte par
défaut
des combinaisons de police

Tu peux faire des recherches pour
aller plus vite, comme par
exemple ici avec “calligraphie”. 
Tu peux également rechercher
“retro”, ...

Depuis peu de temps, on peut
ajouter une pagination
automatique. Enfin ! 

Les combinaisons de police
sont intéressantes pour être
sûr d’allier 2 polices qui se
marient bien ensemble.
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LA BARRE LATERALE

Comme tu peux le constater,
c’est réservé à la Version Pro. 

Cependant, et ce malgré les
apparences, tu peux ajouter 3
couleurs de la couleur de
marque dans la version gratuite.
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LA BARRE LATERALE

Clique sur “Importer des fichiers” pour importer :
des photos
des vidéos
des audios 

qui sont stockés dans ton ordinateur.

Clique sur ces 3 points ou fait
glisser tes fichiers dans cet espace
pour importer des fichiers depuis :

Google Drive
Dropbox
Google Photos



Ton 
visage
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LA BARRE LATERALE

“Enregistrez-vous” permet d’arriver
sur le studio d’enregistrement de
Canva pour la création de vidéo.

Si tu souhaites faire une
présentation en ligne et enregistrer
ton écran, ton document, c’est ici !

Pour ouvrir les filtres et effets de ta vidéo

Pour changer le format de la vignette (rond ou carré)

Pour retourner ton image

Pour ne pas afficher ton visage dans la vignette 

N’oublie surtout pas de sauvegarder avant de
quitter !

Pour commencer l’enregistrement
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LA BARRE LATERALE

Ajouter des formes rapidement

Créer des lignes droites ou courbes

Ajouter une zone de texte 

Sélectionner des éléments 

Dessiner et gommer 

Ajouter un postit de couleur
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LA BARRE LATERALE

Sélectionne si tu veux voir tous tes
projets ou tes designs ou dossiers

Liste de tes designs

Crée et retrouve tous tes dossiers

Liste de tes favoris

Tu retrouves toutes tes créations ici !
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LA BARRE LATERALE

Les nouveautés “A l’affiche” 

Les tendances

Autres applis Canva : tu peux ajouter les photos,
vidéos, audio par exemple

Il faudrait un guide complet pour les applis ! Canva propose
énormément d’applis. Explore, balade-toi. Toutefois, je te donne ce
dont je me sers. 

🎨  Mon onglet préféré sur Canva ! Il regorge de pépites qui te
permettent de faire (presque) tout ce que tu as toujours rêvé
d’ajouter à tes créations 🤩.

Les applis que tu auras choisi (par
exemple ici “Logo Brandfetch” et
“ColorMix”, se positionneront tout en
bas de ta barre latérale ou tout en haut
du menu dans “Vos applis”

Une façon simple de retrouver ici tout
ce que tu pourras trouver sur le web !

Vos applis : retrouve ici
toutes les applications que
tu as utilisées récemment 



Il te suffit de cliquer sur le design de ton choix pour qu’il apparaisse sur ton plan de
travail. C’est aussi valable pour les éléments, le texte,... un simple clic suffit !

Verrouille ta page pour éviter de tout
perdre en cas de mauvaise manip

Duplique ta page
à l’idenique

Ajoute une 
page blanche

Tu peux à partir d’un design déjà crée tout modifier :

l’image de fond, 
le texte : couleur, polices, taille, et bien plus encore (on voit ça en détail par la suite)
les éléments (illustrations, photos, stickers,...)

A savoir : lorsque tu choisis un design, il te sert de base de travail. Je te conseille de le
personnaliser afin de faire ressortir ta personnalité et te démarquer !

FLORA DESBROSSES 2026 CANVA :  DÉMARRER EFFICACEMENT 19 /  77

LE DESIGN04
AJOUTER UN DESIGN



Chaque élément de ton design correspond à un
calque. Un calque est en avant quand il cache le
calque de derrière.

Dans la liste, le calque le plus en avant est en
haut et le calque le plus en arrière en bas.

Tu peux cliquer sur les points de gauche pour
les faire glisser de haut en bas et ainsi modifier
facilement l’ordre de tes calques.
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Voici le menu du haut spécifique à ta page. 

La couleur que tu sélectionneras à partir de cet icône sera ta couleur de fond
(de ta page) de ton design.

C’est ici que tu vas définir la durée de ton design. C’est notamment très utile
si tu fais des vidéos !

Canva te propose beaucoup d’animation pour ta page. Ces animations sont
surtout utiles pour la création de vidéo.
Il sera beaucoup plus simple et digeste pour toi de les tester plutôt que je te
les explique ici. 

Pour copier le style d’un élément et le coller sur un autre.

LA PAGE
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Rotation de ta zone de texte

Si tu utilises ce point pour redimensionner ce texte,
tu agrandiras ou réduiras le texte en conséquence,
ce sera proportionnel.

Si tu utilises ce rectangle pour redimensionner ce
texte, il agrandira ou réduira la zone de texte en
gardant la même taille de police.

En cliquant sur les 3 petits points, ce menu déroulant apparaît :

Pour ajouter un lien hypertexte

Je pense que ça se passe d’explications.

on va aborder ces points page 25

L’écriture magique te permet te trouver d’autres
formulations, des idées, des inspirations. 

LE TEXTE



Il te suffit de cliquer sur le texte de ton choix “Ajouter...” pour qu’il apparaisse sur ton
plan de travail. Ici, j’ai cliqué sur “Ajouter un sous-titre”.

Rotation de ta zone de texte Déplacer ta zone de texte

Ajouter un lien hypertexte

Police

Taille de la police. Ajuster la taille avec les signes “-” et “+” ou clique directement
sur le chiffre pour sélectionner un grandeur et peaufiner par la suite.

Couleur de la police.  Clique sur cet icône pour avoir accès aux couleurs. 

Chaque police a son propre caractère : strict, décontractés, ludiques, durs,...
Explore, test jusqu’à ce que tu trouves les polices adaptées.

Canva scinde en 4 parties les propositions de
couleur :

les couleurs du documents
les couleurs de ton identité visuelle
les couleurs principales de la photo de ton
design
les couleurs par défaut

En cliquant sur l’icône “+”,
tu peux sélectionner ta
couleur dans le dégradé,
rentrer directement le
numéro de ta couleur ou
utiliser la pipette pour
sélectionner une couleur
dans ton design.
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LE TEXTE
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Les couleurs ne sont pas seulement décoratives, elles donnent vie aux designs,
donnent le ton et évoquent des émotions. C’est pour cette raison que Canva donne
accès à une palette étendue de couleurs, pour garantir que le design dégage
exactement le message que tu as envie de passer.

PARENTHESE :  CANVA ET LES COULEURS

C’est pour cette raison aussi que Canva te propose les couleurs de la photo et des
combinaisons de couleurs harmonieuses. N’hésite pas à les utiliser.

Tu trouveras aussi des suggestions de dégradé (pas pour les polices) que tu pourras
modifier comme tu le souhaites. 

Astuce : pour appliquer la même couleur à plusieurs éléments simultanément,
sélectionne les (avec la touche Maj enfoncée) et sélectionne ta couleur.



A utiliser avec parcimonie pour mettre en évidence des mots clé ou créer
du contraste. Et clique sur les ... pour trouver les options : 
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Style de police : gras, italique, souligné, barré

Casse de la police : permet de passer d’un texte en minuscule en un texte en
majuscule et inversement.

Alignement : gauche, centré, droite, justifié

Puce. Canva ne propose que des ronds ou des numéros.
Astuce : dans “Eléments”, vous trouverez votre bonheur. 

Espacement des lettres et interlignes. N’hésite pas à aérer ton texte.

Effets : pour donner des effets à ton texte. Ci-dessous un apeçu.

Animations. Etant donné la nature de ce guide (non animé), je te
suggère de tester les animations et de voir par toi même toutes
les animations proposées par Canva. 

Position : page suivante 

E s p a c e m e n t  d e s  l e t t r e s  e n  e l l e s

Espacement de l’interligne entre 2 lignes.

Effet ombreEffet ombreEffet ombre
Effets élévationEffets élévation
Effets contourEffets contour

Effets biseautageEffets biseautageEffets biseautageEffets biseautage

Effets bordureEffets bordureEffets bordure

Effets échoEffets échoEffets échoEffets écho
Effets glitchEffets glitchEffets glitchEffets glitch
Effets néon
Effets arrière-plan

Fo
rm

e courber

LE TEXTE
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Opacité : en cliquant sur l’icône, tu as une barre de transparence qui
apparaît et de permet de régler l’opacité de l’élément sélectionné. 

Tu peux organiser les éléments
sélectionnés de 2 manières :

En profondeur, avec la notion de
calque. L’élément qui est en arrière
plan sera caché par l’élément qui
sera en avant.

Alignement : par exemple, si tu
souhaites que tes éléments soient
alignés à gauche, sélectionne-les et
clique sur l’icône “Gauche”

Cet endroit te montre la liste de tes
calques. C’est très utile pour y voir plus
clair lorsque tu as une multitude
d’éléments !

Le calque le plus en avant est le 1er de la
liste et le plus en arrière est le dernier.

Tu peux les changer de position en les
faisant glisser dans la liste.

Verrouiller : te permet de fixer sur son design l’élément. De cette sorte,
ils ne bougera plus et tu pourras le déverrouiller si besoin.

LE TEXTE

TEXTE TEXTE



TITRE

Si ton design est prêt et que tu as un doute
sur la forme, sélectionne ta forme et change.
Tu garderas la couleur, le texte,...

20 20

20 20

2020

Clique sur le bouton couleur et modifie à
volonté, teste et amuse-toi !

Et lorsque tu a des bordures à ta forme, tu as la possibilité de
déterminer la couleur de ta forme et du contour

20 20
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LES ELEMENTS
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Tu peux aussi animer tes éléments  : photos, formes, vidéos,...
Et tu as un large choix !

Il sera plus simple que tu les testes que de lire quelque chose qui
t’explique l’animation ! Teste et amuse-toi !

Que ce soit pour la position ou la transparence, c’est exactement la
même chose que pour le texte (cf  page 25)

Pour copier le style d’un élément et le coller sur un autre.

Pour verrouiller un élément, texte,... sur ton design. 

Pour le déverrouiller, clique sur ton élément verrouillé et clique sur le
cadenas.

LES ELEMENTS



LES CADRES ET GRILLES

Les Cadres et Grilles sont réservés pour l’insertion de photo dans ton document.

Les cadres sont pour insérer une photo, c’est un élément seul.
Les grilles sont des compilations de plusieurs cadres. Une grille est toujours
composée de plusieurs cadres.

Pour utiliser un cadre ou une grille, un simple clic suffit pour qu’il s’insère dans ton
design. Pour intégrer des photos ou vidéo à l’intérieur, clique sur ta photo (ou vidéo)
et fait la glisser dans le cadre.

Lorsque tu glisses ta photo, Canva te propose
directement un positionnement de la photo dans le
cadre

Si ça ne te convient pas, fait un double clic sur la photo
et tu auras la possibilité de modifier l’emplacement de
la photo dans le cadre.

De ça... A ça...

FLORA DESBROSSES 2026 CANVA :  DÉMARRER EFFICACEMENT 28 /  77



Les effets

Le recadrage
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Les ajustements  couleurs

Canva te laisse un large choix pour modifier tes photos.
Teste les effets, ce sera plus parlant !

LES PHOTOS
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Tu peux retourner ta photo horizontalement ou verticalement.

Original

Tu as accès aux informations de la photo, ce n’est pas qu’informatif,
c’est très utile, c’est génial !

Les mots clés de la photo, une
pépite si tu veux chercher d’autres
photos sur le même thème. Clique
sur le mot clé et Canva va te
proposer toutes les photos ayant le
même mot clé !

Canva propose des photos
similaires (dans cet exemple des
femmes avec des lunettes de soleil)

Tu as accès à toutes les photos faites avec cette femme en
particulier avec le même photographe,... Ce qui te permet
d’avoir une cohérence globale dans ton design !

La possibilité d’ajouter la photo à
tes favoris

La possibilité d’ajouter la photo
dans un dossier

LES PHOTOS
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LA TRANSPARENCE

Tu as entre autre, 2 façons de jouer sur la transparence des photos. La 1ère
éclaircira tes photos et la 2ème l’assombrira.

Pour éclaircir une photo :

Pour assombir une photo :

1.Ajoute une forme (la même forme que ta photo)

2. Applique une couleur foncée à ta
forme (ici noir)
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LA TRANSPARENCE

3. Déplace ta forme sur ta photo

4. Ajuste la transparence de ta forme jusqu’à ce que
tu obtiennes le résultat que tu souhaites.



2. Dans le menu du haut, clique sur l’icône couleur

FLORA DESBROSSES 2026 CANVA :  DÉMARRER EFFICACEMENT 33 /  77

C’EST
BIENTÔT
C’EST

BIENTÔT

LA TRANSPARENCE AVEC DEGRADE

Pour donner un peu de relief ou pour donner de la visibilité à ton texte, le dégradé
peut s’avérer utile dans bien des cas. 

Comment passer de ça A ça

C’EST
BIENTÔT
C’EST

BIENTÔT

1. Sélectionne une forme (tape la lettre r pour un rectangle - les raccourcies
clavier sont en page 37). 

3. Dans le menu de gauche, sélectionne un dégradé (n’importe lequel)

La couleur est plus sombre en bas de la photo mais est identique en haut



4. Dans le menu du haut, clique sur l’icône couleur avec le dégradé choisi

5. Dans le menu de gauche, dans “Couleurs du document”, clique sur l’icône
dégradé

Et ce menu apparaît :

6. Sélectionne le style linéaire : la couleur noire est en haut et le
marron en bas

On veut un dégradé de couleur foncé en bas et transparent en bas.

7. A la place de la couleur noire, on va mettre
du transparent.

Pour cela, faire glisser le curseur de la
transparence qui est tout à droite vers la
gauche.

En haut, tu peux voir que ta couleur à gauche
est modifiée.
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Voilà ! Ton texte est désormais plus lisible et ta photo est plus tendance !

8. Sélectionne maintenant l’autre couleur, celle qui sera en haut de ton image.

Utilise la pipette pour sélectionner une des
couleurs les plus sombres de ta photo.

Dans cet exemple, c’est un brun très foncé.

En haut, tu peux voir que ta couleur à droite
est modifiée.

Avec les dégradés, n’hésite pas à tester, on peut être surpris des résultats !
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C’EST
BIENTÔT
C’EST

BIENTÔT
C’EST

BIENTÔT
C’EST

BIENTÔT



Pour passer de ça

ASTUCES

A ça

1.Sélectionne toutes les lignes (maintiens la touche Maj enfoncée)

2. Clique sur Position dans le menu du haut

3. Clique sur “Réarranger”

A savoir : ça fonctionne pour tout : textes, formes, photos, illustrations,...
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WINDOWS

Z+

C+

V+

-+

++

V

+Ctrl Z

+Ctrl C

+Ctrl V

+Ctrl -

+Ctrl +

Revenir en arrière

Copier

Coller

Zoom arrière

Zoom avant

Ajout d’un texte

Ajout d’un carré

Ajout d’un rond

Ajout d’une ligne

T

R

C

L

T

R

C

L

  BASIQUES

  AJOUTS FACILES

  MODIFICATIONS DE TEXTE

B+

U+

I+

K++

L++

C++

R++

F++

+Ctrl B

+Ctrl U

+Ctrl I

+Ctrl K+

+Ctrl F+

+Ctrl L+

+Ctrl R+

+Ctrl C+

Gras

Souligné

Italique

Modifier la casse

Ouvrir le menu des polices

Texte à gauche

Texte à droite

Texte au centre

  BASIQUES
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LES RACCOURCIS CLAVIER05
MAC



V

  BASIQUES

  PAGE DE TRAVAIL

  ELEMENTS

D+

G+

G++

A+

+

ESC

Avec les flèches

+ Flèches

Ctrl +

Ctrl X+

DCtrl +

Ctrl G+

Ctrl G++

Ctrl A+

+

ESC

Avec les flèches

+ Flèches

   MODIFICATIONS DE TEXTE - SUITE

.++

,++

Alt ++

Alt ++

+Ctrl .+

+Ctrl ,+

Alt ++

Alt ++

+

X+

Agrandir la taille du texte

Réduire la taille du texte

Augmenter espace en lignes

Réduire espace entre lignes

Suppression d’une page

Ajout d’une page vierge

Sélectionner tous les éléments

Sélectionner plusieurs éléments

Déselectionner un élément

Déplacer un élément de 1px

Déplacer un élément de 10px

Dupliquer un élément

Grouper des éléments

Dégrouper des éléments
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WINDOWSMAC

+ FlèchesFonction Rechercher/ Remplacer Ctrl F+



Etant donné que Canva est une ressource en ligne (tu peux également charger
l’application), tous tes documents sont donc enregistrés dans Canva.

Lorsqu’on parle ici de Partager, c’est aussi pour enregistrer ton travail en dehors de
Canva (comme par exemple générer un fichier pdf d’un ebook que tu peux
enregistrer sur ton disque dur), partager ton document avec d’autres personnes, le
partager sur les réseau,...

En haut à droite, tu as le bouton

En cliquant dessus, ce menu va apparaître :

Ici sont ajoutées des personnes bien précises (il
faut les nommer), dans le cas où tu travailles en
équipe par exemple.

C’est ici que tu vas définir si ton document est
privé ou public et sous quelles conditions

Tu gères ici les accès

Pour télécharger sur ton espace de travail autre
que Canva

Pour partager directement sur les réseaux

Canva a un service d’impression avec un envoi de
votre produit physique (cartes, mugs, stickers,...)

La liste est looooongue et les possibilités
énormes !
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PARTAGE DE DOCUMENTS06



PARTAGE DE DOCUMENT SUITE

LIEN DE COLLABORATION

Attention ! Ici les personnes auront un accès à ton
document original et non une copie. Ce qui veut
dire que toutes personnes ayant cet accès peuvent
supprimer ton travail...

A partager uniquement avec des personnes de
CONFIANCE !

Si tu sélectionnes “Quiconque ayant le lien”, tu
peux choisir l’accès que TOUTES LES PERSONNES
AYANT LE LIEN pourront faire.

Il ne te reste qu’à copier le lien pour le partager
aux personnes de ton choix.

A ne pas confondre avec les partages publics ! 
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PARTAGE DE DOCUMENT SUITE

LIEN DE MODELE ET LIEN DE CONSULTATION PUBLIC

Si tu souhaites partager une copie de ton
design pour que la personne le modifie (C’est le
cas des ressources en PLR), c’est de cette façon
qu’il faudra partager ton design.

La personne utilisera le modèle et non ton
original.

Si tu souhaites partager un design en lecture
seule, c’est cette option qu’il faudra choisir. Ici,
la personne n’a pas besoin d’avoir un compte
Canva pour lire ton document.



PARTAGE DE DOCUMENT SUITE

TELECHARGEMENT DE TON DESIGN

Choix de l’extension du document

Choix des pages à télécharger : tu as la possibilité
d’en charger 1, plusieurs ou tout.

Les extensions disponibles

Si tu choisis PDF standard et si tu ne souhaites
pas que les destinataires de ton pdf fassent un
copier / coller de tes textes, coche la case  
“Aplatir le PDF”
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1.Assure toi d’être connecté avec tes identifiants à Canva

   2. Clique sur le lien que la personne t’a envoyé : une page internet va s’ouvrir avec 
   ceci :

3. Clique sur “Utiliser un modèle pour le nouveau design”

   4. Le design va s’ouvrir dans Canva

   5. Clique sur Fichier et sélectionne “Dupliquer”.  De cette façon, tu travailles sur un 
   original et non sur une copie. Le design est à toi !

   6. Modifie tout ce que tu veux à ta convenance !

TU AS RECU UN DESIGN ?07
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LA PAGINATION08

Ajouter une zone de texte

Insère un numéro de page

1. Mets-la au même emplacement à
l’aide des repères d’alignement

2. Modifie le numéro pour chaque page
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AJOUTER UN MODÈLE
DE MARQUE

09

Ajouter un
Modèle de
Marque 

1. Téléverse ton logo et d ’autres éléments

2.  Ajoute les couleurs de ta marque 

3.  Choisis les pol ices principales et secondaires
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09
Résultat après importations 

LE KIT DE MARQUE
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10 QR CODE

1. Dans la barre latérale gauche, c l ique sur “Eléments”

2.  Dans la barre de recherche des applications,  tape “QR Code”

3.  Cl ique sur l ’appl ication "QR Code"



FLORA DESBROSSES 2026 CANVA :  DÉMARRER EFFICACEMENT 48 /  77

10 QR CODE SUITE

1. Dans la barre latérale gauche, clique sur “Eléments”

2. Dans la barre de recherche des applications, tape “QR Code”

3. Clique sur l’application "QR Code"

4. Ajoute ton URL 

5. Personnalise la couleur de ton QR CODE. 
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INSERER UNE VIDEO
DANS UN CADRE 

11

1. Va dans la barre latérale gauche et clique sur “Éléments”

2. Cherche la section “Cadres” Ou tape dans la barre de recherche : Cadres.
(exemples : cercle, écran d’ordinateur, cœur, téléphone, etc.)
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INSERER UNE VIDEO
DANS UN CADRE 

11

3. Clique sur le cadre souhaité pour l’ajouter à ton design
4. Fais glisser ton fichier vidéo. 
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INSERER UNE VIDEO
DANS UN CADRE 

11

4. Ensuite, clique sur “Importer” > “Vidéos”
Tu peux importer ta propre vidéo ou en choisir une depuis la bibliothèque Canva
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INSERER UNE VIDEO
DANS UN CADRE 

11

5. Glisse ta vidéo directement dans le cadre. Elle s’ajuste automatiquement à la forme. 
6.  Cl ique sur la vidéo (dans le cadre) pour :  

Modifier le recadrage 
Ajuster le volume
Couper/découper la durée
Ajouter des animations
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Canva a introduit de nombreuses fonctionnalités IA pour la création d'images
et de vidéos.
Certaines sont réservées aux comptes payants (couronne). Les outils IA partagent
une réserve mensuelle : en compte gratuit, jusqu'à 20 utilisations d'outils IA Standard
ou Premium, sans accès aux outils Ultra. En compte Pro, les outils Standard ne
comptent pas dans la réserve ; la réserve Premium va jusqu'à 200 utilisations, ou 20
en Ultra (source : Centre d'aide Canva, consulté le 9 octobre 2026).

Toutefois certaines fonctionnalités sont en train d’évoluer vers une mise à jour, c’est
pourquoi vous ne retrouverez pas toujours exactement les mêmes effets. 

Fonctionnalités IA de Canva :
Magic Design pour les images - Téléchargez une image et elle sera
automatiquement insérée dans des modèles
Magic Video - Téléchargez de 1 à 10 vidéos ou photos et Canva générera une
vidéo
Magic Edit - Sélectionnez une partie d'une image et tapez ce que vous voulez
remplacer
Magic Eraser - Sélectionnez des personnes ou des objets dans une image et
supprimez-les
Magic Media - Générateur de texte en image
Magic Media - Générateur de texte en vidéo
Ecriture magique - Générer des ébauches de texte et des options alternatives
Capture magique - Isoler et déplacer des éléments d'une image
Agrandissement  - Demandez à Canva d'étendre une image en hauteur ou en
largeur
Capture de texte - Isoler et modifier le texte contenu dans une image
Image Upscaler : Améliorer la résolution d’une image.

CANVA ET L’IA12
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Outil puissant pour créer des vidéos captivantes rapidement
Exemples proposés pour un démarrage créatif et inspirant
Structure, style et contenu suggérés par les exemples
Possibilité de télécharger jusqu'à 10 vidéos personnelles
Personnalisation facile avec des outils de montage intuitifs
Génération automatique de sous-titres pour améliorer l'accessibilité
Modification et personnalisation des sous-titres pour un alignement parfait
avec le message et le style visuel

MAGIC VIDEO (VIDÉO AUTOMATIQUE) 

Téléchargez de 1 à 10 vidéos ou photos.
Canva génère automatiquement une vidéo avec des titres et sous-titres.
Incluse dans tous les comptes Canva, y compris gratuits (limite de génération
par heure). Accès : accueil, onglet Vidéo.
Le français fait partie des langues prises en charge. 
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MAGIC DESIGN POUR LES VIDÉOS SUITE

En 10 secondes, l'IA générera la vidéo pour vous, y compris les titres de texte.
Vous pourrez ensuite, si vous le souhaitez : 
• Modifier le texte 
• Ajuster les couleurs (texte, formes, arrière-plan) 
• Changer la musique.
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STUDIO MAGIQUE POUR LES IMAGES
Canva utilise désormais
l'IA pour vous permettre
de modifier ou d'ajouter
des éléments à votre
image en sélectionnant
une zone et en tapant ce
que vous souhaitez.
Ajoutez votre image à un
Canva, cliquez sur
"modifier la photo" puis
sur "édition magique".

Utilisez le pinceau pour
mettre en évidence la
zone que vous souhaitez
remplacer. Ensuite,
cliquez sur continuer. 

C'est une fonctionnalité
réservée aux comptes
payants (couronne).

Tapez ce que vous aimeriez
remplacer, par exemple des
gratte-ciels. 

Vous pouvez ensuite choisir
parmi différentes options. 

Cliquez sur enregistrer. Vous
pouvez utiliser cet outil pour :
• Ajouter des éléments à votre
image qui ne s'y trouvent pas
 • Remplacer des éléments qui
s'y trouvent par quelque chose
de différent 
• Changer la couleur des
cheveux de quelqu'un. 
• Et bien plus encore.
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GOMME MAGIQUE

Vous avez besoin de la
version Pro pour utiliser
cet outil. 

Ajoutez votre image au
Canva. 
Cliquez sur modifier
l'image. 

Cliquez sur la gomme
magique. Mettez en
surbrillance avec le
pinceau ce que vous
souhaitez effacer. 

Gomme magique : mettez
en surbrillance des
personnes ou des objets
dans une image et il les
effacera. 

C'est une fonctionnalité
réservée aux comptes
payants (couronne). 

Sélectionnez une partie d'une image et remplacez-la par autre chose.
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Générateur de texte en image. 

🎬 Idem pour la vidéo. 

MAGIC MEDIA 

Créez une image en la décrivant : 
• Dans le panneau de gauche de l'éditeur, cliquez
sur Magic Media 
• S'il n'apparaît pas : Applications, puis
recherchez Magic Media.

Les comptes gratuits peuvent l'utiliser dans la
limite de la réserve IA mensuelle (voir page 53).
Les vidéos générées durent 4 secondes.

Rédigez votre
description. Soyez
aussi descriptif
que possible. 
Ensuite, choisissez
le style de votre
image, par
exemple : Photo,
Filmique, Flash
intense. 
Choisissez
également la
forme de votre
image, par
exemple : 1:1,
9:16, 16:9.

Si vous souhaitez plus
d'options, cliquez à
nouveau sur Générer.
Cliquez sur l'une des 4
images pour l'ajouter
à votre design.
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Générez des premiers brouillons de texte et d'autres options de contenu.

ECRITURE MAGIQUE

Chaque fois que vous cliquez sur une zone
de texte dans votre conception, vous verrez
l'option Magic Write.

Écrivez votre texte 
• Puis cliquez sur Magic Write 
• Vous avez maintenant ces options. 
Cliquez sur chaque option pour voir leurs
textes suggérés.

Dans les Consignes personnalisées d'Ecriture Magique de
Canva, tu peux demander différents types de consignes,
comme :

1.Ton et style : Indiquer si tu souhaites un ton formel,
informel, humoristique, sérieux, etc.

2.Public cible : Préciser à qui le texte est destiné, comme
des enfants, des professionnels, des étudiants, etc.

3.Longueur du texte : Spécifier si tu veux un court
paragraphe, un article complet, ou autre.

4.Thème ou sujet : Indiquer le sujet spécifique sur lequel
tu veux écrire, par exemple, le développement durable,
la technologie, la santé, etc.

5.Format : Demander un format particulier, comme un
article de blog, une lettre, un discours, etc.

6.Langue : Demander de traduire le texte en une ou
plusieurs autres langues.

7.Exemples de contenu : Fournir des exemples de ce que
tu aimes ou que tu souhaites éviter.

Ces consignes peuvent aider à personnaliser le contenu
selon tes préférences et besoins spécifiques.
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Isoler et déplacer tout élément dans une image. (Compte payant, couronne.)

CAPTURE MAGIQUE

Ajoutez votre image à votre
design. 
Cliquez sur votre image, 
puis cliquez sur “Modification”
Ensuite, cliquez sur Capture
Magique.

Ensuite, sélectionnez les objets ou
personnes à capturer à l’aide du
pinceau ou au clic. 

Enfin avec votre souris, vous
pouvez déplacer les éléments
capturés sur le design. 
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Enfin choisir le résultat souhaité.

Demandez à Canva de recréer des parties d'une image pour la rendre plus large ou
plus haute. (Compte payant, couronne.)

AGRANDISSEMENT

Cliquez sur votre image puis sur Modification
Puis dans la Studio Magique, cherchez Agrandissement
Puis choissisez la taille de l’agrandissement : libre, page
entière ou carré
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Avec l’aide du pinceau ou au
clic, sélectionner la zone à
transformer. 
Rédiger une description de la
modification souhaitée. 

Transformer des éléments en autre chose. Compte payant (couronne).

EDITION MAGIQUE

Cliquez sur votre image puis sur Modification
Puis dans la Studio Magique, cherchez Edition magique

Choisir parmis les propositions
Cliquer sur Terminer. 
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Avec l’aide du pinceau ou au
clic, sélectionner la zone de
texte à modifier. 
Puis sur Capturer.

Isoler et manipuler tout le texte qui se trouve dans une image.

CAPTURE DE TEXTE

Cliquer dans la zone de texte
puis écrire le texte de son choix
=)

Cliquez sur votre image puis sur Modification
Puis dans la Studio Magique, cherchez Capture de texte

Coucou 

Manon 
& Coraly

ne



FLORA DESBROSSES 2026 CANVA :  DÉMARRER EFFICACEMENT 64 /  77

Les applications indispensables à l’utilisation de
Canva sont des outils puissants pour les
créateurs de contenu et les professionnels du
design. 

Parmi les applications essentielles à intégrer avec
Canva, on trouve :

1.Logo Brandfetch : idéale pour retrouver tous
les logos dont tu pourrais avoir besoin pour
tes présentations et documents (Instagram,
LinkedIn, ton entreprise...) 

2.QR code : pour générer un QR code aux
couleurs de ton entreprise. 

3.DALL·E (OpenAI) : pour créer des images
comme l’app Média Magique, mais avec l’outil
IA visuelle de ChatGPT. 

4.  AI Music : pour générer des bandes sonores
libres de droit et surtout personnalisées. 

5.AI Quiz Maker : pour générer des quiz. 
6.Front Frame pour personnaliser des

typographiques. 
7.Créer en bloc : pour générer plusieurs

contenus en partant de textes rangés dans un
fichier Excel. 

8.Flipbooks Heyzine : effets de pages qui se
tournent et diaporamas pour votre design. 

Ces applications, combinées avec les
fonctionnalités intuitives de Canva, transforment
votre processus de design en une expérience
fluide et collaborative, vous permettant de
réaliser des créations visuelles remarquables en
un rien de temps.

LES APPLICATIONS 
INDISPENSABLES

13
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LES 10 NOUVEAUTÉS DE
FIN 2026

14
Tu dois avoir en tête que Canva a opéré une vraie métamorphose.
 On n’est plus face à un simple outil de graphisme.

Canva est désormais une plateforme créative et marketing complète, unifiée.

Le 30 octobre 2026, lors du lancement de leur « Creative Operating System », Canva
a dévoilé 10 fonctions majeures qui changent clairement l’usage au quotidien :
montage vidéo, formulaires intégrés, email-marketing, IA, branding, data, logique
métier… tout est désormais concentré au même endroit.

Dans cette partie, je vais te faire découvrir ces 10 nouveautés clés.

L’objectif est simple : te permettre d’en tirer parti pour créer plus vite, garder une
identité visuelle cohérente, fluidifier ta production et renforcer ton image de marque,
que tu sois en interne, en communication ou créateur de contenu.

Nouvel éditeur vidéo (Visual Suite)
Formulaires intégrés
Canva Code (connecté à Sheets)
Outil d’Email Marketing
IA “Design Model”
“AI Where You Work”
Assistant “Demander à Canva”
Canva Grow (Campagnes publicitaires)
Onglet Marque repensé
Intégration d’Affinity (gratuite à vie !)
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NOUVEL ÉDITEUR VIDÉO (VISUAL SUITE)

🎬 Ce qui change :
Interface de montage entièrement simplifiée.
Superposition illimitée de pistes vidéo, audio et texte.
Découpe, ajustement, glisser-déposer ultra fluide.
Outils de sous-titres et édition de précision améliorés.

Objectif : permettre aux créateurs de gérer un montage pro sans quitter Canva.
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FORMULAIRES INTÉGRÉS

📋 Nouveauté : création de formulaires directement dans Canva.

Intégrables dans les sites web, PDF et présentations.
Données automatiquement collectées dans Canva Sheets.
Modèles prêts à l’emploi : leads, événements, retours clients…
Bénéfice : ton site devient interactif et marketing sans outil externe.
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CANVA CODE (CONNECTÉ À SHEETS)

💻 Ce qui arrive : Canva Code se connecte désormais à Canva Sheets.

Crée des widgets dynamiques : simulateurs, calculateurs, quiz, etc.
Stocke et exploite les données directement dans Canva.
Édite et personnalise ton code dans l’éditeur.

But : ajouter de la logique et de la data à tes designs, sans coder.
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OUTIL D’EMAIL MARKETING

📧 Ce qu’il apporte :

Création d’emails directement dans Canva.
Templates responsives (PC et mobile).
Test d’envoi intégré avant export.
Connexion à Gmail et MailChimp (autres outils à venir).

Atout : harmonise ton branding entre visuels et emails sans quitter Canva.
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IA “DESIGN MODEL”

🤖 Nouveau modèle d’IA Canva : il comprend le contenu, le contexte et la hiérarchie du design.

Génère des présentations, carrousels, posts cohérents avec ton texte.
Pose des questions avant de créer (ton rôle, ton objectif, ton public).
Disponible dans l’éditeur et l’outil Canva AI.

Résultat : des designs plus intelligents, personnalisés et pertinents.
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“AI WHERE YOU WORK”

🧠 Principe : l’intelligence artificielle partout dans Canva.

Génération d’images et d’éléments 3D dans l’onglet Éléments.
Création de widgets interactifs avec du code intégré.
Fonction “Copier le style” entre objets (uniformisation rapide).

💡 Objectif : intégrer l’IA dans chaque étape de création sans changer d’outil.



FLORA DESBROSSES 2026 CANVA :  DÉMARRER EFFICACEMENT 72 /  77

ASSISTANT “DEMANDER À CANVA”

💬 Ton coach design intégré :

Analyse ton visuel (couleurs, typos, équilibre).
Donne des conseils personnalisés : lisibilité, mise en page, impact.
Conversation directe via la fonction commentaire.

💡 Utilité : obtenir un second avis pro avant de publier.

Fonctionnalités principales :
• Modification en temps réel : reformuler un
texte, ajuster le ton, modifier un élément ou
générer une illustration à partir d’une
instruction.
• Suggestions contextuelles : redessiner une
page, ajouter un arrière-plan ou changer de
style.
• Assistance par commentaire : obtenir des
conseils et créer des visuels avec @Canva, en
tenant compte des couleurs, polices et de
l’identité visuelle du projet.
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CANVA GROW 2.0 (PUBLICITÉS)

📈 Nouvelle interface marketing complète.

Pour y accéder : canva.com/canva-grow

Inspire-toi des pubs performantes en ligne (par secteur).
Crée des publicités à partir d’un lien de site web : Canva analyse ton produit et
génère visuel + texte. Analyse des performances (version Pro+).

💡 Résultat : tu conçois, lances et analyses tes campagnes sans quitter Canva.
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ONGLET “MARQUE” REPENSÉ

🎨 Interface 100 % repensée pour ton identité visuelle.

Catégories séparées : logos, couleurs, polices, visuels.
Création de sections personnalisées et directives de marque partagées.
Template de charte graphique intégré.
Accès direct depuis l’éditeur + import depuis Google Drive.

💡 Atout : cohérence de marque garantie, même à plusieurs.
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INTÉGRATION D’AFFINITY (GRATUITE À VIE !)

🖋️ Canva a racheté Affinity, alternative pro à Adobe (Photoshop, Illustrator).

Accès direct depuis Canva via “Outils avancés”. 
Interface simplifiée + IA intégrée.
Gratuit à vie, un vrai tournant pour les designers.

💡 Impact : démocratisation totale du design pro.
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✨ Bravo, vous voilà prêt(e) à dompter Canva comme un(e) pro ! 🎨

J’espère que cette formation vous a donné toutes les clés pour créer
des designs impactants et donner vie à vos idées. 

Maintenant, à vous de jouer : testez, expérimentez, amusez-vous et
laissez parler votre créativité ! 

Et bien sûr, si vous avez la moindre question, je suis là pour y
répondre. 

🚀 Alors, prêt(e) à faire briller votre communication ?

CONCLUSION

Laissez-moi un avis
sur Google =)

15

Des nouveautés par ici

https://g.page/r/CZwjUFIuPWmPEBM/review


radio

flora@floradesbrosses.com
0617998579

On garde contact ?

🎙️ Prompte-moi si tu peux ! 

Pour suivre les actualités de l’IA générative
pour ton entreprise, j’ai lancé :

un podcast disponible sur toutes les
plateformes d’écoute 
une chronique “Mon Quotidien avec l’IA”
sur la radio RCF Côte d’Azur 

Votre futur "Super Assistant" ?

L'IA Générative : 
Chronique “Mon Quotidien avec l’IA”

ECOUTER MAINTENANT

ACTUALITÉS IA16

RETROUVEZ 
LES EXERCICES, ASTUCES ET RESSOURCES DE LA FORMATION : 

CGM06-CANVA.FLORASMILE.FR

https://wa.me/33617998579
https://www.instagram.com/flora_smile/?hl=fr
https://www.linkedin.com/in/floradesbrosses/?originalSubdomain=fr
https://smartlink.ausha.co/prompte-moi-si-tu-peux
https://smartlink.ausha.co/prompte-moi-si-tu-peux
https://smartlink.ausha.co/prompte-moi-si-tu-peux
https://smartlink.ausha.co/prompte-moi-si-tu-peux
https://actu.florasmile.fr/ia-rcf
https://actu.florasmile.fr/ia-rcf
https://actu.florasmile.fr/ia-rcf
https://smartlink.ausha.co/prompte-moi-si-tu-peux
https://smartlink.ausha.co/prompte-moi-si-tu-peux
https://smartlink.ausha.co/prompte-moi-si-tu-peux
https://smartlink.ausha.co/prompte-moi-si-tu-peux
https://actu.florasmile.fr/ia-rcf
https://actu.florasmile.fr/ia-rcf
https://cgm06-canva.florasmile.fr/


Mes notes


	Formation
	Canva Pro :
	Décuplez votre créativité grâce à l’IA
	Canva au service de votre communication :
	devenez autonome et créatif !


	Bienvenue =)
	🌟 Canva, l’outil indispensable pour booster ta communication ! 🎨✨
	Peu importe ton secteur d’activité, la communication, c’est le moteur de                ta visibilité et de ton développement 🚀Et aujourd’hui, Canva est un allié incontournable ! Avoir des bases sur cet outil, c’est une compétence clé pour donner une image pro et impactante à ton entreprise, que ce soit sur les réseaux sociaux, ton site web ou tes supports imprimés. Une fois que tu l’auras adopté,  tu ne pourras plus t’en passer ! 😍

	💡 Pourquoi Canva est un game changer ?
	Parce que c’est l’outil de création le plus simple et intuitif ! Flyers, posts et vidéos pour les réseaux sociaux, présentations, affiches, cartes de visite, documents internes… tout devient accessible, sans avoir besoin d’être graphiste !

	💻 Maîtriser Canva, c’est gagner en autonomie et en impact !
	Avec quelques bases, tu pourras adapter et personnaliser facilement tes visuels, mais surtout, créer une communication cohérente et professionnelle pour ton entreprise. Fini les visuels approximatifs ou la dépendance aux outils   compliqués : tu auras les clés pour donner du style et de la clarté à                        tes messages 🎯

	👩‍🏫 Pourquoi je peux t’aider ?
	J’utilise Canva depuis ses débuts en 2013, ce qui fait de moi l’une des premières utilisatrices françaises ! Depuis plus de 10 ans, je transmets avec passion          mes astuces et mon expertise dans chacune de mes formations. J’ai vu cet outil évoluer et je sais exactement comment t’aider à l’utiliser efficacement pour faire briller ta communication.
	Si tu ne connais pas encore Canva, pas de panique, c’est normal ! On a tous commencé quelque part. Et c’est justement pour ça que j’ai créé ce guide :      pour t’aider à prendre en main Canva et l’utiliser comme un(e) pro ! 💪🎨
	J’espère que ce support te sera utile et inspirant ! Et surtout, si tu as la moindre question, n’hésite pas à me contacter par mail ou SMS 📩📲.
	Prêt(e) à donner un coup de boost à ta communication ? Let’s go ! 🚀
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	Le menu Modèle : il regroupe des modèles par catégorie.
	Vos modèles : c’est ton espace personnel dans lequel tu as accès à tes créations, modèles, projets.
	L’onglet IA de Canva facilite ton processus créatif. Grâce à l'IA, tu accèdes à des outils qui génèrent des idées de design, améliorent tes projets ou automatisent certaines tâches. Par exemple, l’outil peut suggérer des mises en page ou des palettes de couleurs. L’IA analyse aussi les tendances actuelles pour te proposer des designs à la mode. C’est un compagnon précieux, te faisant gagner du temps et explorer de nouvelles possibilités créatives.
	FLORA DESBROSSES 2026
	5 / 77
	CANVA : DÉMARRER EFFICACEMENT

	L’ESPACE DE TRAVAIL
	Ces 3 lignes sont un raccourci vers tes dernières créations
	Fichier t’ouvre le menu basic de Canva + (re)Nommer ton fichier
	Retour en arrière
	Partager
	ton design
	Grille de visualisation
	de toutes tes pages

	L’IA de Canva
	L’Aide de Canva
	Annotations sur ton document : très utile pour les présentations, te permets de les lire et de ne rien oublier
	Zoom
	Plein écran
	Te permet d’afficher
	toutes tes pages et de naviguer d’une page à l’autre très facilement.
	Cette barre latérale est probablement l'outil le plus essentiel de Canva.
	C'est à partir de là que ton design est crée à partir d’éléments, de texte, d’arrière-plans, de photos,... Chaque icône te donnera accès à plusieurs sous menu qu’on va détailler par la suite.
	A savoir : l’icône de la couronne en jaune signifie que l’élément, texte, design,... est uniquement accessible en version pro.
	Continuons !
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	LA BARRE LATERALE
	En cliquant sur Design, Canva va te proposer des designs prêts à l’emploi que tu peux modifier comme tu le souhaites (textes, images, couleurs,...)
	Canva te propose par défaut des modèles basés sur tes dernières créations.
	Si tu souhaites créé un tout autre design, renseigne ce que tu souhaites créer dans le moteur de recherche et il te proposera des designs adaptés.
	En cliquant sur cet icône, tu peux peaufiner ta recherche par couleur et langue.
	Canva te donne aussi la possibilité de rechercher des design par Style, c’est à dire par palette de couleur ou encore par combinaison de police.
	Conseil : Canva te propose une multitude de combinaison qui vont te séduire et il est très facile d’y passer des heures.
	Lorsque tu auras travaillé sur ton image de marque (les couleurs, les polices,...) il sera plus facile de faire tes recherches et d’y passer moins de temps.

	LA BARRE LATERALE
	En cliquant sur cet icône, Canva va te proposer ce qu’on appelle des éléments. Les éléments regroupent :
	les formes : lignes, flèches et toutes formes type carré, triangle, rond, hexagones, étoiles,...
	les illustrations : les dégradés, les stickers, et des dossiers d’illustrations par thème.
	les stickers
	les photos
	les vidéos
	les audios
	les graphiques
	les tableaux
	les cadres : ce sont des cadres spécifiquement pour y intégrer des photos ou vidéos. Par l’usage, tu verras qu’il est beaucoup plus facile de redimensionner par exemple une photo si tu utilises les cadres.
	les grilles : il s’agit de grilles de cadres comme pour faire un montage photo au mur.
	A savoir : dans tous les menus Canva, tu as une barre de recherche.
	Suggestions de recherches
	Pout afficher tous les éléments de la catégorie
	Titre des
	catégories
	d’éléments
	Flèche de défilement
	Flèche pour refermer le menu

	LA BARRE LATERALE
	En tapant le mot “smile”, on peut voir que tous les sourires dans toutes les catégories apparaissent.
	En cliquant sur l’icône “Filtre”, on peut peaufiner la recherche par couleur, orientation, si on veut un élément statique ou animé (en mouvement)

	LA BARRE LATERALE
	Lorsque tu survoles avec ta souris un design, une photo, un élément, trois petit points s’affichent.
	En cliquant dessus, tu peux :
	voir plus d’éléments du créateur : c’est super pour avoir une cohérence globale dans ton design
	voir les mots clés associés : si tu cliques sur l’un d’entre un, tu auras tous les éléments qui ont ce mot clé, ce qui te permet d’élargir ta recherche
	l’ajouter à tes favoris pour le retrouver plus rapidement ensuite
	l’ajouter à un dossier
	le signaler auprès de Canva si nécessaire (violent, sexuel,...)
	Mettre en favoris ICI

	LA BARRE LATERALE
	Dans “Éléments”, clique sur “Afficher tout” pour la catégorie Illustrations.
	Dans chaque catégorie, après avoir utilisé Canva, il te proposera des sous-menu :
	Utilisé récemment : dans cette exemple toutes les dernières illustration que j’ai utilisé
	Recommandations magiques : en fonction de tous les derniers éléments que tu as utilisé ou recherché, Canva te fait des propositions.
	A l’affiche : généralement lié aux événements, saisons,... Par exemple, j’écris ces lignes 4 jours avant la Saint Valentin...

	LA BARRE LATERALE
	Lorsque tu cliques sur Texte, Canva te propose d’ajouter :
	Ajouter tes polices de marque : réservé à l’abonnement pro
	d’ajouter un style de texte par défaut
	des combinaisons de police
	Tu peux faire des recherches pour aller plus vite, comme par exemple ici avec “calligraphie”.
	Tu peux également rechercher “retro”, ...
	Depuis peu de temps, on peut ajouter une pagination automatique. Enfin !
	Les combinaisons de police sont intéressantes pour être sûr d’allier 2 polices qui se marient bien ensemble.

	LA BARRE LATERALE
	Comme tu peux le constater, c’est réservé à la Version Pro.
	Cependant, et ce malgré les apparences, tu peux ajouter 3 couleurs de la couleur de marque dans la version gratuite.

	LA BARRE LATERALE
	Clique sur “Importer des fichiers” pour importer :
	des photos
	des vidéos
	des audios
	qui sont stockés dans ton ordinateur.
	Clique sur ces 3 points ou fait glisser tes fichiers dans cet espace pour importer des fichiers depuis :
	Google Drive
	Dropbox
	Google Photos

	LA BARRE LATERALE
	“Enregistrez-vous” permet d’arriver sur le studio d’enregistrement de Canva pour la création de vidéo.
	Si tu souhaites faire une présentation en ligne et enregistrer ton écran, ton document, c’est ici !
	Pour ouvrir les filtres et effets de ta vidéo
	Pour changer le format de la vignette (rond ou carré)
	Ton
	visage
	Pour ne pas afficher ton visage dans la vignette
	Pour retourner ton image
	Pour commencer l’enregistrement
	N’oublie surtout pas de sauvegarder avant de quitter !


	LA BARRE LATERALE
	Sélectionner des éléments
	Dessiner et gommer
	Ajouter des formes rapidement
	Créer des lignes droites ou courbes
	Ajouter un postit de couleur
	Ajouter une zone de texte

	LA BARRE LATERALE
	Tu retrouves toutes tes créations ici !
	Sélectionne si tu veux voir tous tes projets ou tes designs ou dossiers
	Liste de tes designs
	Crée et retrouve tous tes dossiers
	Liste de tes favoris

	LA BARRE LATERALE
	Il faudrait un guide complet pour les applis ! Canva propose énormément d’applis. Explore, balade-toi. Toutefois, je te donne ce dont je me sers.
	🎨 Mon onglet préféré sur Canva ! Il regorge de pépites qui te permettent de faire (presque) tout ce que tu as toujours rêvé d’ajouter à tes créations 🤩.
	Vos applis : retrouve ici toutes les applications que tu as utilisées récemment
	Les nouveautés “A l’affiche”
	Les tendances
	Autres applis Canva : tu peux ajouter les photos, vidéos, audio par exemple
	Les applis que tu auras choisi (par exemple ici “Logo Brandfetch” et “ColorMix”, se positionneront tout en bas de ta barre latérale ou tout en haut du menu dans “Vos applis”
	Une façon simple de retrouver ici tout ce que tu pourras trouver sur le web !

	LE DESIGN
	AJOUTER UN DESIGN
	Il te suffit de cliquer sur le design de ton choix pour qu’il apparaisse sur ton plan de travail. C’est aussi valable pour les éléments, le texte,... un simple clic suffit !
	Tu peux à partir d’un design déjà crée tout modifier :
	l’image de fond,
	le texte : couleur, polices, taille, et bien plus encore (on voit ça en détail par la suite)
	les éléments (illustrations, photos, stickers,...)
	A savoir : lorsque tu choisis un design, il te sert de base de travail. Je te conseille de le personnaliser afin de faire ressortir ta personnalité et te démarquer !
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	LA PAGE
	Voici le menu du haut spécifique à ta page.
	La couleur que tu sélectionneras à partir de cet icône sera ta couleur de fond (de ta page) de ton design.
	Canva te propose beaucoup d’animation pour ta page. Ces animations sont surtout utiles pour la création de vidéo.
	Il sera beaucoup plus simple et digeste pour toi de les tester plutôt que je te les explique ici.
	C’est ici que tu vas définir la durée de ton design. C’est notamment très utile si tu fais des vidéos !
	Chaque élément de ton design correspond à un calque. Un calque est en avant quand il cache le calque de derrière.
	Dans la liste, le calque le plus en avant est en haut et le calque le plus en arrière en bas.
	Tu peux cliquer sur les points de gauche pour les faire glisser de haut en bas et ainsi modifier facilement l’ordre de tes calques.
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	LE TEXTE
	Si tu utilises ce point pour redimensionner ce texte, tu agrandiras ou réduiras le texte en conséquence, ce sera proportionnel.
	Si tu utilises ce rectangle pour redimensionner ce texte, il agrandira ou réduira la zone de texte en gardant la même taille de police.
	Rotation de ta zone de texte
	L’écriture magique te permet te trouver d’autres formulations, des idées, des inspirations.
	En cliquant sur les 3 petits points, ce menu déroulant apparaît :
	Je pense que ça se passe d’explications.
	on va aborder ces points page 25
	Pour ajouter un lien hypertexte

	LE TEXTE
	Il te suffit de cliquer sur le texte de ton choix “Ajouter...” pour qu’il apparaisse sur ton plan de travail. Ici, j’ai cliqué sur “Ajouter un sous-titre”.
	Ajouter un lien hypertexte
	Rotation de ta zone de texte
	Déplacer ta zone de texte
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	PARENTHESE : CANVA ET LES COULEURS
	Les couleurs ne sont pas seulement décoratives, elles donnent vie aux designs, donnent le ton et évoquent des émotions. C’est pour cette raison que Canva donne accès à une palette étendue de couleurs, pour garantir que le design dégage exactement le message que tu as envie de passer.
	C’est pour cette raison aussi que Canva te propose les couleurs de la photo et des combinaisons de couleurs harmonieuses. N’hésite pas à les utiliser.
	Tu trouveras aussi des suggestions de dégradé (pas pour les polices) que tu pourras modifier comme tu le souhaites.
	Astuce : pour appliquer la même couleur à plusieurs éléments simultanément, sélectionne les (avec la touche Maj enfoncée) et sélectionne ta couleur.

	LE TEXTE
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	LE TEXTE

	TEXTE
	TEXTE
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	LES ELEMENTS

	TITRE
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	LES ELEMENTS
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	LES CADRES ET GRILLES
	Les Cadres et Grilles sont réservés pour l’insertion de photo dans ton document.
	Les cadres sont pour insérer une photo, c’est un élément seul.
	Les grilles sont des compilations de plusieurs cadres. Une grille est toujours composée de plusieurs cadres.
	Pour utiliser un cadre ou une grille, un simple clic suffit pour qu’il s’insère dans ton design. Pour intégrer des photos ou vidéo à l’intérieur, clique sur ta photo (ou vidéo) et fait la glisser dans le cadre.
	Lorsque tu glisses ta photo, Canva te propose directement un positionnement de la photo dans le cadre
	Si ça ne te convient pas, fait un double clic sur la photo et tu auras la possibilité de modifier l’emplacement de la photo dans le cadre.
	De ça...
	A ça...

	LES PHOTOS
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	LES PHOTOS
	Tu peux retourner ta photo horizontalement ou verticalement.
	Tu as accès aux informations de la photo, ce n’est pas qu’informatif, c’est très utile, c’est génial !
	Les mots clés de la photo, une pépite si tu veux chercher d’autres photos sur le même thème. Clique sur le mot clé et Canva va te proposer toutes les photos ayant le même mot clé !
	La possibilité d’ajouter la photo à tes favoris
	La possibilité d’ajouter la photo dans un dossier
	Canva propose des photos similaires (dans cet exemple des femmes avec des lunettes de soleil)
	Tu as accès à toutes les photos faites avec cette femme en particulier avec le même photographe,... Ce qui te permet d’avoir une cohérence globale dans ton design !
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	LA TRANSPARENCE
	Tu as entre autre, 2 façons de jouer sur la transparence des photos. La 1ère éclaircira tes photos et la 2ème l’assombrira.
	Pour éclaircir une photo :
	Pour assombir une photo :
	Ajoute une forme (la même forme que ta photo)
	2. Applique une couleur foncée à ta forme (ici noir)

	LA TRANSPARENCE
	3. Déplace ta forme sur ta photo
	4. Ajuste la transparence de ta forme jusqu’à ce que tu obtiennes le résultat que tu souhaites.
	LA TRANSPARENCE AVEC DEGRADE
	Pour donner un peu de relief ou pour donner de la visibilité à ton texte, le dégradé peut s’avérer utile dans bien des cas.
	Comment passer de ça
	A ça


	C’EST BIENTÔT
	C’EST BIENTÔT
	La couleur est plus sombre en bas de la photo mais est identique en haut
	1. Sélectionne une forme (tape la lettre r pour un rectangle - les raccourcies clavier sont en page 37).
	2. Dans le menu du haut, clique sur l’icône couleur
	3. Dans le menu de gauche, sélectionne un dégradé (n’importe lequel)

	4. Dans le menu du haut, clique sur l’icône couleur avec le dégradé choisi
	5. Dans le menu de gauche, dans “Couleurs du document”, clique sur l’icône dégradé
	Et ce menu apparaît :
	6. Sélectionne le style linéaire : la couleur noire est en haut et le marron en bas
	On veut un dégradé de couleur foncé en bas et transparent en bas.
	7. A la place de la couleur noire, on va mettre du transparent.
	Pour cela, faire glisser le curseur de la transparence qui est tout à droite vers la gauche.
	En haut, tu peux voir que ta couleur à gauche est modifiée.
	8. Sélectionne maintenant l’autre couleur, celle qui sera en haut de ton image.
	Utilise la pipette pour sélectionner une des couleurs les plus sombres de ta photo.
	Dans cet exemple, c’est un brun très foncé.
	En haut, tu peux voir que ta couleur à droite est modifiée.
	Voilà ! Ton texte est désormais plus lisible et ta photo est plus tendance !

	C’EST BIENTÔT
	C’EST BIENTÔT
	Avec les dégradés, n’hésite pas à tester, on peut être surpris des résultats !

	ASTUCES
	Pour passer de ça
	A ça
	Sélectionne toutes les lignes (maintiens la touche Maj enfoncée)
	2. Clique sur Position dans le menu du haut
	3. Clique sur “Réarranger”
	A savoir : ça fonctionne pour tout : textes, formes, photos, illustrations,...

	LES RACCOURCIS CLAVIER
	MAC
	WINDOWS
	BASIQUES
	BASIQUES
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	AJOUTS FACILES
	MODIFICATIONS DE TEXTE
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	MAC
	WINDOWS
	MODIFICATIONS DE TEXTE - SUITE
	BASIQUES


	Alt
	Alt
	Ctrl
	Ctrl
	Alt
	Alt
	Ctrl
	Ctrl
	ESC

	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	Ctrl
	ESC
	PAGE DE TRAVAIL
	ELEMENTS


	Ctrl
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	PARTAGE DE DOCUMENTS
	Etant donné que Canva est une ressource en ligne (tu peux également charger l’application), tous tes documents sont donc enregistrés dans Canva.
	Lorsqu’on parle ici de Partager, c’est aussi pour enregistrer ton travail en dehors de Canva (comme par exemple générer un fichier pdf d’un ebook que tu peux enregistrer sur ton disque dur), partager ton document avec d’autres personnes, le partager sur les réseau,...
	En haut à droite, tu as le bouton
	En cliquant dessus, ce menu va apparaître :
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	PARTAGE DE DOCUMENT SUITE
	LIEN DE COLLABORATION
	A ne pas confondre avec les partages publics !
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	PARTAGE DE DOCUMENT SUITE
	LIEN DE MODELE ET LIEN DE CONSULTATION PUBLIC
	La personne utilisera le modèle et non ton original.
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	PARTAGE DE DOCUMENT SUITE
	TELECHARGEMENT DE TON DESIGN
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	TU AS RECU UN DESIGN ?
	Assure toi d’être connecté avec tes identifiants à Canva
	2. Clique sur le lien que la personne t’a envoyé : une page internet va s’ouvrir avec
	ceci :
	3. Clique sur “Utiliser un modèle pour le nouveau design”
	4. Le design va s’ouvrir dans Canva
	5. Clique sur Fichier et sélectionne “Dupliquer”.  De cette façon, tu travailles sur un
	original et non sur une copie. Le design est à toi !
	6. Modifie tout ce que tu veux à ta convenance !

	QR CODE
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	QR CODE SUITE
	1. Dans la barre latérale gauche, clique sur “Eléments”
	2. Dans la barre de recherche des applications, tape “QR Code”
	3. Clique sur l’application "QR Code"
	4. Ajoute ton URL
	5. Personnalise la couleur de ton QR CODE.

	INSERER UNE VIDEO DANS UN CADRE
	1. Va dans la barre latérale gauche et clique sur “Éléments”
	2. Cherche la section “Cadres” Ou tape dans la barre de recherche : Cadres.  (exemples : cercle, écran d’ordinateur, cœur, téléphone, etc.)

	INSERER UNE VIDEO DANS UN CADRE
	3. Clique sur le cadre souhaité pour l’ajouter à ton design
	4. Fais glisser ton fichier vidéo.

	INSERER UNE VIDEO DANS UN CADRE
	4. Ensuite, clique sur “Importer” > “Vidéos”
	Tu peux importer ta propre vidéo ou en choisir une depuis la bibliothèque Canva

	INSERER UNE VIDEO DANS UN CADRE
	5. Glisse ta vidéo directement dans le cadre. Elle s’ajuste automatiquement à la forme.
	6. Clique sur la vidéo (dans le cadre) pour :
	Modifier le recadrage
	Ajuster le volume
	Couper/découper la durée
	Ajouter des animations

	CANVA ET L’IA
	Canva a introduit de nombreuses fonctionnalités IA pour la création d'images et de vidéos.
	Certaines sont réservées aux comptes payants (couronne). Les outils IA partagent une réserve mensuelle : en compte gratuit, jusqu'à 20 utilisations d'outils IA Standard ou Premium, sans accès aux outils Ultra. En compte Pro, les outils Standard ne comptent pas dans la réserve ; la réserve Premium va jusqu'à 200 utilisations, ou 20 en Ultra (source : Centre d'aide Canva, consulté le 9 octobre 2026).
	Toutefois certaines fonctionnalités sont en train d’évoluer vers une mise à jour, c’est pourquoi vous ne retrouverez pas toujours exactement les mêmes effets.

	Fonctionnalités IA de Canva :
	Magic Design pour les images - Téléchargez une image et elle sera automatiquement insérée dans des modèles
	Magic Video - Téléchargez de 1 à 10 vidéos ou photos et Canva générera une vidéo
	Magic Edit - Sélectionnez une partie d'une image et tapez ce que vous voulez remplacer
	Magic Eraser - Sélectionnez des personnes ou des objets dans une image et supprimez-les
	Magic Media - Générateur de texte en image
	Magic Media - Générateur de texte en vidéo
	Ecriture magique - Générer des ébauches de texte et des options alternatives
	Capture magique - Isoler et déplacer des éléments d'une image
	Agrandissement  - Demandez à Canva d'étendre une image en hauteur ou en largeur
	Capture de texte - Isoler et modifier le texte contenu dans une image
	Image Upscaler : Améliorer la résolution d’une image.


	MAGIC VIDEO (VIDÉO AUTOMATIQUE)
	Téléchargez de 1 à 10 vidéos ou photos.
	Canva génère automatiquement une vidéo avec des titres et sous-titres.
	Incluse dans tous les comptes Canva, y compris gratuits (limite de génération par heure). Accès : accueil, onglet Vidéo.
	Le français fait partie des langues prises en charge.
	Outil puissant pour créer des vidéos captivantes rapidement
	Exemples proposés pour un démarrage créatif et inspirant
	Structure, style et contenu suggérés par les exemples
	Possibilité de télécharger jusqu'à 10 vidéos personnelles
	Personnalisation facile avec des outils de montage intuitifs
	Génération automatique de sous-titres pour améliorer l'accessibilité
	Modification et personnalisation des sous-titres pour un alignement parfait avec le message et le style visuel

	MAGIC DESIGN POUR LES VIDÉOS SUITE
	En 10 secondes, l'IA générera la vidéo pour vous, y compris les titres de texte. Vous pourrez ensuite, si vous le souhaitez :
	• Modifier le texte
	• Ajuster les couleurs (texte, formes, arrière-plan)
	• Changer la musique.

	STUDIO MAGIQUE POUR LES IMAGES
	Canva utilise désormais l'IA pour vous permettre de modifier ou d'ajouter des éléments à votre image en sélectionnant une zone et en tapant ce que vous souhaitez. Ajoutez votre image à un Canva, cliquez sur "modifier la photo" puis sur "édition magique".
	Utilisez le pinceau pour mettre en évidence la zone que vous souhaitez remplacer. Ensuite, cliquez sur continuer.
	C'est une fonctionnalité réservée aux comptes payants (couronne).
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	GOMME MAGIQUE
	Sélectionnez une partie d'une image et remplacez-la par autre chose.
	Vous avez besoin de la version Pro pour utiliser cet outil.
	Ajoutez votre image au Canva.
	Cliquez sur modifier l'image.
	Cliquez sur la gomme magique. Mettez en surbrillance avec le pinceau ce que vous souhaitez effacer.
	Gomme magique : mettez en surbrillance des personnes ou des objets dans une image et il les effacera.
	C'est une fonctionnalité réservée aux comptes payants (couronne).

	MAGIC MEDIA
	Générateur de texte en image.
	Créez une image en la décrivant :
	• Dans le panneau de gauche de l'éditeur, cliquez sur Magic Media
	• S'il n'apparaît pas : Applications, puis recherchez Magic Media.
	Les comptes gratuits peuvent l'utiliser dans la limite de la réserve IA mensuelle (voir page 53). Les vidéos générées durent 4 secondes.
	Rédigez votre description. Soyez aussi descriptif que possible.
	Ensuite, choisissez le style de votre image, par exemple : Photo, Filmique, Flash intense.
	Choisissez également la forme de votre image, par exemple : 1:1, 9:16, 16:9.
	🎬 Idem pour la vidéo.
	Si vous souhaitez plus d'options, cliquez à nouveau sur Générer. Cliquez sur l'une des 4 images pour l'ajouter à votre design.

	ECRITURE MAGIQUE
	Générez des premiers brouillons de texte et d'autres options de contenu.
	Chaque fois que vous cliquez sur une zone de texte dans votre conception, vous verrez l'option Magic Write.
	Écrivez votre texte
	• Puis cliquez sur Magic Write
	• Vous avez maintenant ces options.
	Cliquez sur chaque option pour voir leurs textes suggérés.
	Dans les Consignes personnalisées d'Ecriture Magique de Canva, tu peux demander différents types de consignes, comme :
	Ton et style : Indiquer si tu souhaites un ton formel, informel, humoristique, sérieux, etc.
	Public cible : Préciser à qui le texte est destiné, comme des enfants, des professionnels, des étudiants, etc.
	Longueur du texte : Spécifier si tu veux un court paragraphe, un article complet, ou autre.
	Thème ou sujet : Indiquer le sujet spécifique sur lequel tu veux écrire, par exemple, le développement durable, la technologie, la santé, etc.
	Format : Demander un format particulier, comme un article de blog, une lettre, un discours, etc.
	Langue : Demander de traduire le texte en une ou plusieurs autres langues.
	Exemples de contenu : Fournir des exemples de ce que tu aimes ou que tu souhaites éviter.
	Ces consignes peuvent aider à personnaliser le contenu selon tes préférences et besoins spécifiques.

	CAPTURE MAGIQUE
	Isoler et déplacer tout élément dans une image. (Compte payant, couronne.)
	Ajoutez votre image à votre design.
	Cliquez sur votre image,
	puis cliquez sur “Modification”
	Ensuite, cliquez sur Capture Magique.
	Ensuite, sélectionnez les objets ou personnes à capturer à l’aide du pinceau ou au clic.
	Enfin avec votre souris, vous pouvez déplacer les éléments capturés sur le design.

	AGRANDISSEMENT
	Demandez à Canva de recréer des parties d'une image pour la rendre plus large ou plus haute. (Compte payant, couronne.)
	Cliquez sur votre image puis sur Modification
	Puis dans la Studio Magique, cherchez Agrandissement
	Puis choissisez la taille de l’agrandissement : libre, page entière ou carré
	Enfin choisir le résultat souhaité.

	EDITION MAGIQUE
	Transformer des éléments en autre chose. Compte payant (couronne).
	Cliquez sur votre image puis sur Modification
	Puis dans la Studio Magique, cherchez Edition magique
	Avec l’aide du pinceau ou au clic, sélectionner la zone à transformer.
	Rédiger une description de la modification souhaitée.
	Choisir parmis les propositions
	Cliquer sur Terminer.

	CAPTURE DE TEXTE
	Isoler et manipuler tout le texte qui se trouve dans une image.
	Cliquez sur votre image puis sur Modification
	Puis dans la Studio Magique, cherchez Capture de texte
	Avec l’aide du pinceau ou au clic, sélectionner la zone de texte à modifier.
	Puis sur Capturer.
	Coucou
	Cliquer dans la zone de texte puis écrire le texte de son choix =)
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	LES APPLICATIONS
	INDISPENSABLES
	Les applications indispensables à l’utilisation de Canva sont des outils puissants pour les créateurs de contenu et les professionnels du design.
	Parmi les applications essentielles à intégrer avec Canva, on trouve :
	Logo Brandfetch : idéale pour retrouver tous les logos dont tu pourrais avoir besoin pour tes présentations et documents (Instagram, LinkedIn, ton entreprise...)
	QR code : pour générer un QR code aux couleurs de ton entreprise.
	DALL·E (OpenAI) : pour créer des images comme l’app Média Magique, mais avec l’outil IA visuelle de ChatGPT.
	AI Music : pour générer des bandes sonores libres de droit et surtout personnalisées.
	AI Quiz Maker : pour générer des quiz.
	Front Frame pour personnaliser des typographiques.
	Créer en bloc : pour générer plusieurs contenus en partant de textes rangés dans un fichier Excel.
	Flipbooks Heyzine : effets de pages qui se tournent et diaporamas pour votre design.
	Ces applications, combinées avec les fonctionnalités intuitives de Canva, transforment votre processus de design en une expérience fluide et collaborative, vous permettant de réaliser des créations visuelles remarquables en un rien de temps.

	LES 10 NOUVEAUTÉS DE FIN 2026
	Tu dois avoir en tête que Canva a opéré une vraie métamorphose.
	On n’est plus face à un simple outil de graphisme.
	Canva est désormais une plateforme créative et marketing complète, unifiée.
	Le 30 octobre 2026, lors du lancement de leur « Creative Operating System », Canva a dévoilé 10 fonctions majeures qui changent clairement l’usage au quotidien : montage vidéo, formulaires intégrés, email-marketing, IA, branding, data, logique métier… tout est désormais concentré au même endroit.
	Dans cette partie, je vais te faire découvrir ces 10 nouveautés clés.
	L’objectif est simple : te permettre d’en tirer parti pour créer plus vite, garder une identité visuelle cohérente, fluidifier ta production et renforcer ton image de marque, que tu sois en interne, en communication ou créateur de contenu.
	Nouvel éditeur vidéo (Visual Suite)
	Formulaires intégrés
	Canva Code (connecté à Sheets)
	Outil d’Email Marketing
	IA “Design Model”
	“AI Where You Work”
	Assistant “Demander à Canva”
	Canva Grow (Campagnes publicitaires)
	Onglet Marque repensé
	Intégration d’Affinity (gratuite à vie !)

	CONCLUSION
	✨ Bravo, vous voilà prêt(e) à dompter Canva comme un(e) pro ! 🎨
	J’espère que cette formation vous a donné toutes les clés pour créer des designs impactants et donner vie à vos idées.
	Maintenant, à vous de jouer : testez, expérimentez, amusez-vous et laissez parler votre créativité !
	Et bien sûr, si vous avez la moindre question, je suis là pour y répondre.
	🚀 Alors, prêt(e) à faire briller votre communication ?
	Des nouveautés par ici
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	Mes notes

